Aplicacion para a xestion do acceso ao

el ]
Sistema Universitario de Galicia HQ rto.

Manual do alumnado. PAAU Bacharelato. Convocatoria de setembro

Accédese a aplicacion a través dun navegador web (actualizao a ultima version). Na barra de
direccibns, situada na parte superior da pantalla, introduce o0 enderezo
www.edu.xunta.es/nerta/alumnado e a continuacion preme a tecla Enter. Tamén hai un enlace
no portal educativo da conselleria (www.edu.xunta.es), na seccion “Alumnos” e na paxina web da
CiUG (ciug.cesga.es).

Para entrar na aplicacion introduce o teu DNI e contrasinal (o contrasinal € o nimero de acceso
do impreso de matricula). Unha vez que te identifiques como usuario, aparece 0 menu da
aplicacion:

1. Inido 2. Alumnado 3. PAAU 4. Acceso

Inicio. Visualizanse os distintos prazos e o estado das tuas solicitudes.

Alumnado-Datos. Visualizanse os teus datos: persoais, académicos dos estudos de acceso
e expedientes de PAAU anteriores.

» PAAU-Matricula. Visualizanse os teus datos de matricula nas PAAU: opcion, estado da
matricula, nimero de inscricidn, opcién de recibir SMS e/ou correo electrénico e materias.

» PAAU-Cualificacions. Visualizanse as tuas cualificacions das PAAU: listaxe de cualificacions
por materia, cualificacions dos exercicios, cualificacion global das PAAU e cualificacion de
acceso. Tamén podes observar o resultado das reclamacions que realizache as cualificacions
das PAAU.

» PAAU-Reclamaciéns. Xéranse os impresos de reclamacion:

» Selecciona a materia premendo nela no recadro “Materias” ou cubrindo o campo “Caédigo”
no recadro “Engadir reclamacion”.

» Cubre o tipo de reclamacién (‘Reclamacion’ ou ‘Dobre correccién’ no 1.° prazo e
‘Reclamacion a dobre correccidén’ no 2.° prazo) e as razons xustificativas da mesma.

Preme 0 boton _EGANR]
Repite o proceso para cada materia da que queiras reclamar.

Para eliminar a reclamacion dunha materia, seleccidonaa e preme o botén [Ceummar |

Xera o impreso de reclamacion co boton ZEEE2 MFRES0OF RECLAMACION | Imprime duas copias.
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Os impresos xerados con esta aplicacién deberas entregalos no LERD
correspondente dende o dia 28/09/2009 ata as 14 horas do 30/09/2009
(1.° prazo), e dende o dia 02/10/2009 ata as 14 horas do 06/10/2009 (2.°
prazo). No caso de non entregar os impresos no LERD a solicitude non
tera validez.

NOTA: As solicitudes de reclamacion, dobre correccion e reclamacion & dobre correccion tamén
poderan presentarse nos LERD cubrindo os impresos contidos no sobre de matricula.



» Acceso-Preinscricion. Nesta pantalla aparecen unha ou duas fichas: ‘Solicitude’ e

‘Resultados’ (se tes presentada a solicitude), podes cambiar dunha ficha & outra premendo na
pestana de cor azul.

» Acceso-Preinscricion-Solicitudes. Xéranse o0s impresos de preinscricion para solicitar o

acceso a titulacions con limite de prazas do Sistema Universitario de Galicia:
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Preme no boton Ml

Selecciona SMS e/ou EMAIL se desexas recibir informacion do acceso ao SUG por estas
vias (sO se activan estes botdons no caso de que estes datos estean introducidos na
pantalla de datos persoais).

Selecciona as ensinanzas de acceso polas que desexas acceder (por defecto estan
todas).

No cadro ‘Engadir titulacion’ escribe a orde de preferencia da titulacibn que queres
engadir, por defecto aparece ‘1’ ou 0 seguinte numero de orde .

Elixe a titulacion na lista despregable e preme o botdn _E6ank| podes empregar os filtros
opcionais de ‘Universidade’ e ‘Campus’ para que na lista aparezan so6 as suas titulacions.

Repite 0 proceso para cada titulacion que queiras engadir.
Para eliminar una titulacion preme ‘Eliminar’ na columna ‘Operacion’.

Cando remates de engadir as titulaciéon preme o boton .

Mentres non entregues o impreso no LERD podes facer as modificacions que desexes
repetindo o procedemento anterior. Na pantalla aparecera a mensaxe ‘Solicitude
realizada. Pendente de entregar a instancia no LERD. Prazo: de 28/09/2009 a
30/09/2009'.

XERAR SOLICITUDE DE ADMISION

Xera 0 impreso de preinscricion co boton | | Imprime duas

copias.

Prazos:

= O alumnado que aprobe as PAAU o dia 25 de setembro debera presentar a solicitude
de preinscricion no prazo de 28 de setembro ao 30 de setembro (ata as 14 horas).

= O alumnado que aprobe as PAAU o dia 1 de outubro (despois das solicitudes de
dobre correccion e/ou reclamacion) debera presentar a solicitude de preinscricion o
dia 2 de outubro ata as 14 horas.

= O alumnado que aprobe as PAAU o dia 7 de outubro (despois das solicitudes de
reclamacion a dobre correccion) debera presentar a solicitude de preinscricion o dia 8
de outubro ata as 14 horas.

Os impresos xerados con esta aplicacién deberas entregalos no LERD
correspondente nos prazos sinalados. No caso de non entregar 0sS
impresos no LERD a solicitude non ter& validez.

NOTA: A solicitude de preinscricion podera presentarse no LERD cubrindo o impreso contido no
sobre de matricula.

» Acceso-Preinscricion-Resultados. Visualizanse os estados da tda solicitude nos distintos

prazos de matricula. Na lista despregable ‘Prazo de matricula’ podes cambiar o prazo, por
defecto aparece seleccionado o ultimo. No cadro aparece unha listaxe coas titulacions e
colectivos solicitados e o estado da mesma. Tamén ten informacion da tla secuencia e
prioridade en cada titulacion, asi como a do ultimo alumno matriculado ou convocado.



